C OMUNE D I CASTRONOVO DI SICILTIA

3 FROVINCIA DI PALERMO

STATUTO - REGOLAMENTO
BIBLIOTECA COMUNALE DI

CASTRONOVO DI SICILIA
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Allegato alla delibera del C.C.

we Al aer A5/




TITOLO: T
DENOMINAZIONE E FINT

ART. 1
B’ istitulta, in Castronove di Sicilia, la Biblioteca pubblica
Comundadle.

ART. 2

La Biblioteca pubblica del Comune ha lo scopo di costituire una
raccolta  organice di libri e di altro materiale di formazione
delle idee (periedici, giormali, films, dischi, etc.); @ di
promuoverne l'uso, affincheé tutti {1 cittadini possano averne
3 opportunita e incoraggiamento: -
a) a informarsi e c¢ducarsi;
L) 4 esercitare meglio 1 loro diritti e doveri di cittadini;
i <) oa sviluppare e-utilizzare le loro attitudini creative o
criticne per il progresso culturale propric e di tutti;
| d) a impiegare 11 tempo libero in modo proficuo per loro e per la
! socleta;
@) a tenersi al corrente dei progressi in tutti i campi della
conoscenza ed a diventare pil efficienti nella loro attivitae
guotidiana;

ART. 3

Per 1l raggiungimento di tali fini, la Biblioteca pubblica del

Comune si1 assuwme 1 seguenti compiti:

d4) provvedere alla raccolta e alla tutela di libri ed altri
materiaii di informazione ¢ di comunicazione deile idee, sia
@i tipo tradizionale (giornali, periodici, opuscoli, etc.),
sia di tipo tecnologicamente moderno {(dischi, nastri, musicas-

sette, microfiims, diapositive, videocassette, etc.), tenendo
senti  ed interpretando le istanze deglil utenti e nello

tempo operando per una diversificazione ed approfondi-

dei 1oro intere ]

») assicurare  un servi
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C) promuovere,
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io assiduo di consulenza e guida alla

e

Jnene in ceollaborazione con ie altre istituzioni
inizZiagive per i

r la diffusione del libro e della cultura (conve-
gni, seminari, mostre, presentazione di libri, incontri con
gii autori, etc.);

d) offrire un servizio ai ragazzi al fine di rendere effettive le
possibilita di autonowmo sviluppo e per aiutarii ad affrontars
la problematica collegata alla realtd sociale e culturale del
raese;

) svolgere una attivita integrativa nei confronti del mondo
della scuola;

£) accrescere nella popolazione la conoscenza della storia locale
- delle tradizioni, della lingua e del costume attraverso la

valorizzazione della "sezione locale” e la promozione di inda-
J gini e ricerche da parte di gruppi liberamente organizzati;
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g} curare la pubblicazione di un bollettine periodico e di
eventuali aitre pubblicazioni anche in collaborazione con
istituzioni culturali urbane e del territorio;

n) promuovere iniziative a carattere culturale, sociale, sportivo

- che possano contribuire al miglioramento della situazione

locale;

ie

ART. 4

Il Comune assicura alla Biblioteca pubblica di cui & proprietario
locali idouei e almeno 1l'opera di un dirigente bibliotecario, di
un aiuto bibliotecario, di un coadiutore e di un inserviente.
Inoltre si impegna a stanziare, a carico del proprio bilancio,
una somma idonea a garantire l'acquisto di  pubblicazioni, la
manutenzioene, 1'iilluminazione, la c¢limatizzazione.

Il Comune fa agsegnamento sul contributi della Regione Siciliali.
Assessorato Beni Culturali ed Ambientall & P.I. per assicurare i1
migliore funzionamento dell'Istituto.

Il Comune ricerchera, inoltre, la collaborazione e 1'aiute anche
finanziario, dell ' Bmuinistrazione Provinciale e di altri Enti o
persone.

ART. 5

Il Comune, al fine di assicurare ai cittadini la fruizione di un
servizio sempre piua adeguato di pubblica lettura, ricerchera
opportune forme di cooperazione bibliotecaria anche attraverso
l'inserimento della Biblioteca Comunale in urn Sistcma
Bibliotecario Circoscrizionale o Consorziale-
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ART. ©

La wvigilanza sul funzionamento della Biblioteca pubklica dei

Comune ¢ affidata al Consiglio di Biblioteca che & formato:

a) dal Sindaco, © da un suo delegato, che 1o presiede;

D) da tre memnbri gceltl dal Sindaco tra sersone  di maggiore
cultura, prestigio & ebiettivita:

¢) da due rappresentanti del! mondo della scuola;

¢} dal Bibliotecario-Direttore che esplica anche funzioni d.

1

!

o -
sedgreiadlflo.

Il Consiglio s1 riunisce alneno quattro volte 1'anno.

Sono compiti del Consiglio:

a) preparare, in coliaborazione col Direttore della Biblioteca,
un  plano annuale d&i sviluppo delia Biblioteca pubblica e
presentarlio al Consiglio Comunale entro il 30 settembre i
ogni anno;

b) esaminare alla fine di ogni esercizio il conto di gestione dei
fondi Comunali e dei contributi assegnati in amministrazione
al Consiglio stesso e Lrasmetterlo. per L'approvaziotie &3
Consiglio Comunale entro il 31 marzo di ogni anno:
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pertodici, gazzetite ed altro
y £CC, ), tenuto conto anche
e dell'elenco segnalato

¢) decidere suila sceita dei libra
materiale (discui, nastri, il
del "desiderata” espressi dai le
dal Bibliotecario Direttore;

d) stabilire 1’orario di apertura al pubblico della Biblioteca iu
fasce orarie funzienall al maggior numerc di utenti;

e) sorvegliare l'esatta applicazione dello Statuto e del Regola-
mento interno deila Biblioteca;

£) trasmettere copia dei Verbali alla Soprintendenza Beni Cultura

¥
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li - Sezione Beni bibliogratici;
g) proporre al Consiglio Comunale aggiornamenti ¢ modifiche deo.
presente Reyolamento, sentito il parere della Sezione

bibliografica della Soprintendenza BB.CU.AA. .

Il Consiglio puo richicdere la presenza Jdi un rappresentante
della Sezione Beni  bibliografici della Soprintendenza
BE.CC.AA. con funzioeni donsultive. :

ART. &

Per la wvalidita delle riunioni del Consigiio di Biblioteca =
ichiesta la presenza della meta pid uno dei suoi componenti in
prima seduta, della maggioranza nelle successive ed ogLi
ascisione deve essere adottata a maggioranza.
Si procedera alla sostituzione di quel componenti il Consiglio
che per tre riunioni consecutlve siano stati assenti ingiustifica
i £l
verranno sostituiti attraversov nuove nomine effettuate  dai

Essi
Sindaco.
La convocazione delle sedute ¢ di regola fatta dal Presidente
oppure, in assenza, dal Direttore della Biblioteca o da almeno
1/3 dei componenti.
Ogni  geduata  viene verbalizzata., Il Verbale viene messo o
disposizione del pubblico per eventuale consultazione.

TITOLO II

PERSONALE

ART. U
Ll Directore delila Biblioteca deve essere fornito di Diploma di

Laurea in  analogia a quanto previste dall’art. 18 della L.wo.
T
ks

ART. 10

Il posto di Bibliotecario Direttore della 2iblioteca ¢ assegnat..
per pubblico concorsoe per esaml e per titolil, da bandirsi da pac-
te dell’Amministrazione Cowmunale, secondo le modalitd, e il pro-
gramma che sdranno stabiliti previo accordo con la  Sezione Ben!
Bibliografici della Soprintendenza 3Jeni Culturali e Ambientali.




e

e o T NC

ART. 11

Per 11 trattamento giuridico ed economico del personale valgono
le norme del ruolo organico del personale dell’'Amministrazione
Comunale.

ART. 12

I1 Dbibliotecario Direttore riceve ¢ sbriga 1la corrispondenza
firma gli atti e le lettere che si spediscono dalla biblioteca.
Il bibliotecario Direttore ha 1'obbligo di:

a) segnalare al Consiglio di Biblioteca, per l7acquisto, un elen-
co di pubblicazioni per un regolare aggiornamenlo ed incremen-
to bibliografico seconde i fini cui & destinata la Bibliotecua
¢ tenuto conto dei "desiderata” espressi dai lettori tramite
iTapposito registro; ?

b) formulare proposte di stanziamento, per la formazione - del
bilancio preventivo e per la richiesta di fondi per spese
straordinarie;

c) compilare 1 cataloghi e gli inventari;

d) provvedere alle relazioni, alle statistiche ed agli aggiorna-~
menti di dati bibliografici eventualmente richiesti dalla
Soprintendenza B.C.A. Sezione Beni Bibliografici;

¢) vigilare sul buon andamento dei servizi e dell'ordinamento
generale della Biblioteca;

L) osservare e far osservare le norme contenute nel presente
Regolamento;

g) vigilare sulle condizioni di conservazione del materiale 1i-
brario che gli & affidato.

ART. 13

Poiche 1'aggivrnamento professionale & un diritto-dovere del
Direttore e di tutto il personale in ogni tempo dei servizio, e
compito dell’Amministrazione Comunale e del Consiglio di Biblio-
teca agevolare la partecipazione del Direttore e dei suoi collay-
boratori a corsi, seminari, conveyni specifici ed attinenti alla
piblioteconomia e promuovere,d’intesa con la Sezione Beni biblio-
grafici, i necessari corsi © stages di aggiornamento.

ART. 14

Entro la meta di gennaio il bibliotecario Direttore consegna a.
Consiglio di biblioteca una relazione sulla biblioteca, corredata
dei dati statisticl riguardante i lettori, i libri dati in lettu-
ra, 1 prestiti a domicilio, il numero delle pubblicazioni entrate
in biblioteca per dacqguisto, dono, scambio.
ia relazione il bibliotecario Direttore pud aggiungere le pro-
te che crede opportune nell’interesse della biblioteca.
reiazione, vistata dall’'Amministrazione Comunale, sard inviata
conoscenza alla Soprintendenza Beni Culturali e Ambientali
ezione Beni Bibliografici.
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ART. 15

Sono compiti dell'aiutoe Bibliotecario:

a)
b)

A
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espletare le mansioni di segreteria;

curare l’ordinamento delle raccolte librarie, 1la registrazio
ne, la collocazione e statistica; -
collaborare col Bibliotecario Direttore nella schedatura e ne’
lavoro ai cataloghi;

curare la tenuta del registro dei desiderata:

curare la registrazione nel R.C.E. delle pubblicazioni e del
materiale pervenuto;

fornire asgssistenza tecnico-scientifico al pubblico, informazio
ni, ecec..

compito del coadiutore-distributore: 4
ricevere e riscontrare il materiale ordinato;

accertare l'integritd ¢ la buona qualita del materiale pervernu
Loy : -
procedere alla dattiloscrittura ed alla <collocazione delle
schede a catalogo;

richiedere dai lettori la compilazicne dell’apposito moduio
recante la denominazione e la segnatura dell "opera I
provvedere all’annullo dello stesso dopo la restituzione del
iibro:

ricollocare le opere negli scaffali;

controllare e mantenere in uso gli impianti di rilevazione
delle condizioni ambientali.

ART. 17

compito dell'inserviente provvedere alla pulizia dei locali e

della suppellettile, del trasporto del materiale e di quant’altro
attiene questi servizi.

ART. 17 bis
Disposizione transitoria

fino a quando non saranno istituiti in organice i posti di cui a.
l'art. 4, o ove non si provvedesse a recepire la normativa di cu|
all'art. 29 della L.R. 116/80, 1’Amministrazione Comunale provve-
dera al funzionamento della Biblioteca con proprio personale.

TITOLO III
ORDINAMENTO INTERNO

ART. 18

Tutto 11 patrimonio bibliografico, discografico, audiovisivo,
noncheé le suppellettili delia Biblioteca sono affidati, per 1=
custodia e la conservazione, al Direttore.
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ARY. 19

E' stretto obbligoe 4i ogni lmpiegato dar subito avviso scritto o}
Direttore di qualungue sottrazione, dispersione, disordine o dan-
no al patrimonio bibliografico e alla suppellettile della Biblio-
teca.

Tutte le pubblicazioni, a qualsiasi titolo pervenute, devono
recare, impresso sul verso del frontespizio, il bollo dellu
Biblioteca. Il bollo dev'essere impresso anche sul  verso deljo
tavole fuori testoe ¢ su una pagina convenzionale.

ART. 21

I lipbri e gil altri materiali - opuscoli, periodici, digchi,
nastri, diapositive, films, e altri oggettl acqguistati o donat:
per farne parte delle raccoite - devono essere assunti in carico
in un’'unica serie numerica nell’apposito Reglstro Croneologico
d'Entrata (R.C.E.). Tale numero deve essere riprodotto: mediante
timbro sull'ultima pagina di ogni pubblicazione e di ogni annata
di pericodico; mediante l’applicazione di una targhetta adesiva
per gli altri materiali.

Volumi o altri materiali offertti in dono senza gravami di sorta
alla Biplioteca possono essere accettati - dal Direttore che,
consultato 11 Consiglio di Biblioteca, deve attestarne I'utilita
ai finl dell’'Istituto.

Biblioteca deve possedere:

uin Registro Cronologico d'Entrata;

un inventario genecrale topegrafico;

un registro dei lettori e schede d'ingresso ver 1 lettori;

gisiro del prestitvi;

registro di protocoliio;

un registro dei libri desiderati dai lettori:
registro delie spese minute.
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ART. 24

La catalogazions delle opere a stampa ¢ condotta secondo i
"Regole Itaiiane di Catalogazion: per Autore”. Ogni scheda deve
essere corredata del tracciato sul modello delle schede a stampa
della "Bibliografia Nazionale”.
-
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ART. 25

Per la soggettazione deve essere utilizzato il "Soggettario”
elaborato presso la Biblioteca Nazionale Centrale di Firenze dal -
1'Istituto per il catalogo unico e ogni altro strumento eventual -
mente predisposto dal Ministero dei Beni Culturali.

ART. 26

Devono essere a disposizione del pubblico nella sala dei catalo-
ghi per la ricerca e l'utilizzazione del materiale stampato,
audiovisivo, ecc., gquanto menc:

a) un catalogo alfabetico per autore;

h) un catalogo per soggetti;

) un catalogo provvisorio delle nuove accessioni;

) un  catalogo «classificdte secondo il sistema Dewey per il
materiale collocato negli scaffali aperti e per le sgedion.
decentrate;

¢) un catalogo per ogni singola sezione speciale. Il materiale
stampato delle’™ sezioni speciali & rappresentato anche

catalogo alfabetico generaie.

c
d

Tie i

ART. 27

I cataloghl fuori uso, gli elenchi e i cataloghi parziali che
accompagnano l'acquisto o 11 dono di intere collezioni, quando
rivelino possibili motivi di studio e di ricerca, debbono essero
conservati, preferibilmente in appendice della Sezione ey
materiale raro e di pregio, con propria collocazione e pProprio
schede .

ART. 28
Tutte le pubblicazioni della Biblioteca devono avere Ul
collocazicone indicata mediante segnatura all’esterno e all’inte;-
ne di ciascun volume. .

ART. 29

Tutta la corrispondenza deve essere registrata nel protocollo
conserveata agli actl delia Biblioteca.

ART. 30

Ogni anno in epoca da stabilirsi da parte dell'Amministrazione
Comunale, per un periodo non superiore a 15 giorni, la Bibliotec..
restera chiusa al pubblico per la pulizia generale e splveratura
dei locali, dei mobili ¢ dei libri, per la revisione inventarig::

i1} riordinamento del materiale librario, per lo scarto iea
bri deteriorati o diventati inutili.
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ART. 31

Tutto il materiale di consultazione utiljzzato Gdll " utents ceve
essere rimesso al proprio POSTO giorno per giorno,

L'utente pud chiedereé che i} materiale di studio venga lasci.ig
in deposito per N°3D giorni, con 1’esclusione del materiale sori.,

i

posto d Lutela.

TITOLO IV
USO PUBBLICO DELLA BIBLIOTECA

ART. 3

I

L'orario della Biblioteca e figsato dall’Amministrazione Cowi. -
le, sulla Dbase di quanto stabilito in merito dal Consigliov ;
Ampinistrazione della Biblioteca,

ART. 33
Per essere ammessi all'uso della Biblioteca bisogna aver raggiugn-
to l'etd scolare.

ART. 34

Il Direttore delia Biblioteca pud rifiutare al lettore determiing -
te pubblicazioni, qualiora egli abbia fondato motive di ritenere
che vengano usate Per scopl diversi da quelli stabiliti dali'oro .
2 del presepnte Regolamento.

ART. 35

La richiesta dei 1libri va fatta su scheda o sy apposito registre
Su cul devono esgere indicati, oltre i datj del libro richiesto,
nome, cognome ed indirizzo del richiedente.

Chi da false geoneraliita  viene escluso, Permanentemente, doli.
Biblioteca; ai Fini dell’accertamento dell’'identita del richied.
te 11 Direttore pa facolita di chiedere in visione un documein i
identificazione.

Per ogni opera va fatta una richiestg Separata.

1L

L'use dei cataloghi per autori, per So0ggetti e dej Periodici o
liberamente concesso al pubblico; quello degli altri cataloy
soltanto per i} Lramite degli impiegati della Biblioteca

14

ART. 37

» dll'uscita, devono restituire le opere in lettura =
lare la richiesta fatta all'entrata.
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ART.

Il lettore ¢ responsabile de llu sSmarrimento, o del deterioramenta
dei libri presi in lettura. Egli deve flbdfleL l’eventuale danne
arrecato alla Biblioteca glusta la stima che ne fard il Diretto-

re.
ART. 39

I lettorl che tenessero un couL gnu storretto, o disturbassero ]
funzionamento della  Bir 2linteca, ne JuldhdU allontanati. L
DirelLtore pud escludere dall’ ubo della Biblioteca Per un perioda
Leuporaneo, nen  sdperiore ai 15 gliorni, i H;Jtulbatogl o
Ltrasgre 1SQ£L del presente Regolamento.

L'esciusione Celeporanea di durata Superiore g1 13 giornij
l"esclusione permanente  per  colpe gxdvl vengono decisi. dal

Consiglio di Boblioteca, su proposta dei J rettore,

ART. 40

Un estratto del presenre Reqgolamento contenente le norme che inte
Fessano il pubblico, deve essere €5posto nelle salew di I€Efurs.,

ART. 41

E' counsentito il prestito a domicilio dei libri con  l'esclusione
¢ la limitazione di cui dgll artt, 42 & 43,

ART . 42

Sone, di regola, escliusi dal pPhestito:
a) 1 libri che secondo le anorme vigenti siano Sottoposti a tutelas

el Dir ettore;

D) the sl trovane in taje S5tato di conser vazione da non
Sere prestatli senza particolare Qanno;
¢ . di enl altre ra 1gLroni, a giudizio della Divegmione
siessa, sconsigliano, se non in via ¢ccezionale, il prestito.

ART . 43

Sono dl regoia escluse C L prestito:

a) le enciclopedie, i dizionari ed in genere le opere di consulic

L libri di uso freguente nella sala di lettura, con particola-

re riguardo alle opere di cuy ia Biblioteca bossiede un soio

ESEMQLQfd;

¢) I J{ascicolii del
ste;

d}) dischi, materiale video e fotografico.

E' fucolud delia Direzione derogare, 1n casi eccezionali,

disposizioni de)l comma brecedente.

b)

dnfata in corso  dei beriodici e delle rivi-
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SONno ammessi al prestito tutti i cittadini che diano affidamento
a1 servirsene secondo i fini, di cui all'art. 2, che si propone
la Biblioteca. Le domande di ammissione vanno rivelte alla
Direzione della Biblioteca.

ART. 45

Le richieste del prestito si fanno sui moduli forniti dalla
giplioteca.

ART. 46
Chi prende libri in prestito, se non sia direttamente conosciuto,
eve eslbire la carta di .identita o altro documento di
riconoscimento. . i
ART. 47

Ad  una stessa persona non si pud prestare pitd di un'opera alla
volta; e comungue non pitt di due volumi ailsa voelta. La durata del
prestito ¢ solitamente fissata in 15 giorni ed in nessun cdso pud
gssere superiore ad un mese. E' facolta della Direzione
richiedere la restituzione anche prima della scadenza del termine
fissato.

ART. 48
Chi ottiene un libro in prestito deve rilasciare ricevuta sul
prescritto modulo, dopo averne verificato lo stato di
conservazione e di aver fatto prendere nota all'impiegato, sulla
ricevuta stessa, della mancanza o dei guasti eventualmente riscon
trati, allo scopo di evitare contestazioni ed addebiti all'atto
daella restituzione.

ART. 49
Chi ha in prestito libri deila Biblioteca deve usare ugni cure o
ailigenza, affinché non subiscano aicun danno. Egli &, dinoltre,
tenulo a dare sollecita notizia degli eventuali cambilamenti &1
abitazione.

ART, 50
£’ fatto divieto prestare ad altri libri che siano ottenuti in

prestitoe, GLi inadempienti non potranno pil usufruire del presti-
<0; ad essl e a chi non restituisce puntualimenmte i 1libri o 1i
i le disposizioni

comungue canneggiati, si applicano




ART. 51

La Biblioteca, per il servizio del prestito, deve tenere, nell'.aw

pito della disciplina Regionale del settore: 7

a) 1l registro cronologico dei prestiti;

b) uno schedario delle persone che fruiscono del servizio de:
pregstito; 11 volume preso in prestito va segnato sulla schedas

di ciascun lettore;
<) uno schedario delle opere date in prestito, composto dai

moduli di richiesta, firmati dal lettore ¢ fenuto in ordine
alfabetico di autore.

ART. L2

Chi non restituisce puntualwmente 1'opera avuta in prestito, sar.
invitate, con cartolina postale, a riportarla, senza indugio{ !
Biblioteca. Trascorso inutilmente un mese - prorogabile a non piu
di due in particolari circostanze - il Direttore propone 1'esclu-~
sione dal prestito, e rivoilge all’interessato, con letter..
raccomandata, un nuovoe formale invito a restituire 1'opera;
persistendo 1'inadempienza, si procederd a norma di Legge.

In caso di smarrimento, viene notificato 1'invito a sostituire.c
l'opera con altro esemplare identico, o a versare alla Bibliotecua
una somma pari alla stima che ne fard 11 Direttore.

La mnorma di cui al comma precedente viene applicata anche a
chiunque restituisca danneggiata 1'opera ricevuta in prestito.

ART. b3
La Direzione della Biblioteca pud riammettere al prestito chi nn

sia stato escluso, purché abbia pienamente adempiuto agli
obblighi di cui all'articolo precedente.

¥ guanto non previsto dal presente Statuto~-Regolamento, si fu
rirerimento alle norme, ove compatibili, del Regolamento organicu
delle Biblioteche pubbliche Statali, approvato con D.P.R. N° 150.
del 5/9/1967.




COMUNE DI CASTRONOVO DI SICILIA

PROVINCIA DI PALERMO

Il presente Regolamento:

E' stato adottato dal Consiglio Cowmunale nelia seduta del

conn deliberazione N°* , pubblicata all'Albo DPretorio il
giorno festivo afnorma dell’art. 197 del vigente
O.EE.LL. e riscontrata positivamente dal Co.Re.Co. di Palermo
nella seduta del ) NN”

E’ stato successivamente ripubblicato all’Albo Pretorio per 15

giorni consecutivi e precisamente dal al
B’ entrato in vigore 1l giorno successivo alla scadenza della
ripubblicazione e c¢ioe il a norma del secondo comma

delil’art. 197 del vigente O.EE.LL..

Castronovo di Sicilia, 1i

IL SEGRETARIO COMUNALE




