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COMPETENZE E DOTAZIONE DEI SETTORI 
 

SETTORE  AMMINISTRATIVO 
 

COMPETENZE: 

Albo Pretorio e pubblicazione degli atti. Notificazione degli atti. Protocollo generale. Deliberazioni.  

Determinazioni. Ordinanze. Contratti. Contenzioso. Assistenza Organi Istituzionali. Attuazione 

diritto alla consultazione degli atti e rilascio di copie. Status degli Amministratori. Servizi Ausiliari. 

Centralino. Ufficio di Gabinetto. Segreteria particolare. Ufficio Stampa. Attività connesse a 

rappresentanze, ricorrenze, celebrazioni e festività. 

Ufficio Anagrafe, Statistica e  Leva. Ufficio Stato Civile. Ufficio Elettorale.  Sportello U.R.P. 

Comunale. Sportello Europeo. 

Organizzazione e gestione dei servizi socio-assistenziali attraverso le varie modalità di intervento, 

quali Segretariato Sociale, Assistenza economica di varie utenze, Affidamenti familiari, Interventi 

in favore di persone in situazione di bisogno socio-assistenziale, Ricoveri in case protette, etc.. 

Attività di promozione, programmazione e gestione del turismo, dello sport e del tempo libero.  

 

Dotazione  Settore Amministrativo 

 

Capo Settore Virga Salvatore 

 

Servizio Affari Generali e Segreteria 

1 Virga Salvatore   Istruttore Direttivo Cat. D1   – Capo settore   

2 Giordano  Marilena           Esec. Amm.vo – Categ. B1  – Pubblicazione Atti 

3 Sparacello Rosalia            Esec. Amm.vo – Categ. B1   – Pubblicazione Atti 

4 Sprio Rosa Maria              Esec. Amm.vo – Categ. B1   – Protocollo 

5 Conti Anna                        Esec. Amm.vo –   Categ. B1   - Pubblicazione Atti 

6 Butera Luigi                Esecutore        -    Categ. B4  - Messo Notificatore 

7 Pizzuto Silvana                 Esec. Amm.vo – Categ. B1   – Rilevazione Presenze 

8 Militello Francesca           Esec. Amm.vo – Categ. B1   – Messo Notificatore 

9 Giordano Umberto Esec. Amm.vo – Categ. B1   – Messo Notificatore 

 

Servizio Affari Sociali 

1. Greco Caterina         Responsabile del Servizio Affari Sociali –    Categ. D 1 

2. Loria        Anna                Esec. Amministrativo – Categ. B1  

3. Magrofuoco Antonella     Esec. Amministrativo – Categ. B1 

4.  

 

Servizio Anagrafe e Stato Civile 

1. Gristina Girolama         Istruttore Amm.vo – Categ. C1 

2. Biancorosso Franca      Esec. Amm.vo – Categ. B1   
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SETTORE ECONOMICO-FINANZIARIO 
 

COMPETENZE: 

 Attività contabili e di gestione del bilancio, nonché quelle di studio e di ricerca, per programmi e 

progetti, rivolti all’ottimizzazione dell’uso delle risorse dell’Ente. Redazione e gestione degli 

strumenti di programmazione finanziaria: bilancio annuale e pluriennale, controllo gestione 

finanziaria, Tesoreria, Conto Consuntivo, Conto del Patrimonio, Ricorso al Credito. Accertamento, 

valutazioni, revisione e controllo di tributi e contributi. Entrate tributarie ed extra tributarie e 

relative procedure finalizzate alla riscossione. Inventariazione dei beni mobili ed immobili del 

Patrimonio dell’Ente. Economato: forniture e prestazioni previste nell’apposito Regolamento. Cassa  

Economale:   pagamento di spese minute d’ufficio e/o di servizi affidati dallo Stato ai Comuni. 

Ufficio  del  Personale: trattamento  giuridico, economico, contributivo  e  pensionistico  del  

personale dell’Ente. Contenzioso del Lavoro. Tematiche organizzative generali del personale 

dipendente. 

 

Dotazione  Settore Economico - Finanziario 

 

Capo Settore Colletto Antonino 

 

Gattuso Orietta           Responsabile del Servizio Tributi economato e patrimonio  

                                         Categ. C 4 

Infantino Antonella         Istrutt. Amm.vo –  Categ. C1   

 

Colletto Antonino           Responsabile del Servizio  Economico-Finanziario  

Capo Settore -   Categ. C 4 

Onorato Maria                 Istrutt. Amm.vo –  Categ. C1   

Tirrito Maria Concetta     Istrutt. Amm.vo – Categ.  C1   

Mirabile Giovanni         Esec. Amministrativo – Categ. B 5  

Lino Caterina                    Esec. Amm.vo –    Categ. B1 

Alfonso Calogera              Istrutt. Amm.vo –  Categ. C1   

 

 

 

SETTORE    “LAVORI PUBBLICI” 
 

COMPETENZE: 
Redazione Piano Triennale OO.PP.. Progettazione OO.PP.. Incarichi di progettazione a terzi.  

Procedure di appalto di OO.PP.. Esecuzione dei lavori. Espropriazioni per pubblica utilità.  

Depurazione acque reflue e servizi relativi all’acquedotto comunale. Gestione e manutenzione di 

strade, piazze, giardini, immobili comunali, edifici scolastici, impianti sportivi e mattatoio 

comunale. Illuminazione pubblica 

 

Dotazione UTC Settore  LL.PP 

 

Capo Settore Alfonso Vitale Fausto  
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Servizio Lavori Pubblici 

Alfonso Vitale Fausto   Istruttore Direttivo – Cat. C5 Capo Settore 

Pecoraro Maria Concetta   Istrutt. Amm.vo –  Categ. C1   

D’Amico Concetta            Esec. Amm.vo – Categ. B1  – Rilevazione Presenze 

Bigica Giuseppina             Istrutt. Amm.vo – Categ. C1   

Caruso Franca                   Esec. Amm.vo – Categ. B1   – Rilevazione Presenze 

Magrofuoco Giovanna      Esec. Amm.vo – Categ. B1 

 

 

Servizio Manutenzione e Idrico 

Tirrito Giuseppe            Responsabile del Idrico itegrato - edilizia   Categ. C1  
Sanfilippo Giuseppina       Esec. Amm.vo –    Categ. B1   

Giordano Umberto            Esec. Amm.vo –    Categ. B1   

 

 

 

SETTORE   “URBANISTICA” 
 

COMPETENZE: 
Pianificazione urbanistica e gestione del territorio attraverso la redazione e la gestione degli  

strumenti urbanistici, quali  piani territoriali di coordinamento, Piani Regolatori Generali 

intercomunali, Piani  Regolatori Generali, Piani Particolareggiati e Piani di Fabbricazione. 

Concessioni ed autorizzazioni ad edificare. Provvedimenti relativi alla sanatoria degli abusi edilizi 

(art. 13/37). Edilizia economica popolare.  Patti territoriali. Sportello Unico per le Imprese. 

Protezione Civile. Servizio igiene ambientale. Servizio autobotte. Raccolta, conferimento e 

smaltimento rifiuti solidi urbani. Servizio di pulizia, mantenimento e manutenzione delle aree a 

verde. Cimitero comunale: concessione lotti e loculi, suolo cimiteriale, manutenzione, custodia e 

gestione, procedimento amministrativo relativo a tumulazione ed estumulazione. Servizi scolastici 

ed educativi. Attività parascolastiche. Attività culturali. Organizzazione e gestione della biblioteca, 

della videoteca, dell’archivio storico, di musei e dei servizi annessi ai locali comunali del Centro 

Sociale e Palazzo Giandalia; 

Attività di programmazione, gestione, assistenza tecnica, informazione e divulgazione nel settore 

delle attività produttive e occupazionali, quali quello zootecnico, agro–silvopastorale; 

Trasporti pubblici locali: licenze e concessioni. 

 

 

Dotazione UTC Settore  Urbanistica 

 

Capo Settore Orlando Cosima Maria 

 

Servizio Attività Culturali e Servizi Scolastici 

Tirrito Bernarda Aurelia  Esec. Amm.vo –   Categ. B1   

Gentile Marcella              Esec. Amm.vo  –  Categ. B1   

 

 

Servizio Edilizia e RSU  

Tirrito Giuseppe            Responsabile del Servizio Tecnico Edilizia   Categ. C  

La Mantia Rosalia           Istrutt. Tecnico  –  Categ. C1   

Scaglione Maria Mattea  Esec. Amm.vo –    Categ. B1   
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Servizi Cimiteriali 

 

Scimeca Antonina  Esec. Amm.vo –    Categ. B1   

Pizzuto Cristina      Esec. Amm.vo –    Categ. B1   

 

 

 

SETTORE  DI  VIGILANZA  E  CUSTODIA 
 

COMPETENZE: 

Attività di prevenzione, controllo e repressione in materia di  polizia locale, floro-faunistica, 

venatoria, rurale, silvo-pastorale. Servizio d’onore e di rappresentanza in occasione di pubbliche 

funzioni, manifestazioni e cerimonie. Ufficio statistica vigilanza edilizia. Servizio di Polizia 

Stradale.  Servizio di rilevazione degli incidenti stradali, nell’ambito territoriale di competenza. 

Attività relative al rilascio delle autorizzazioni locali di Pubblica Sicurezza in materia di spettacoli 

pubblici, manifestazioni sportive, sale gioco, spettacoli viaggianti, gare e feste, agenzie d’affari, 

compravendita di veicoli, agenzia di consulenza e disbrigo pratiche automobilistiche, affissione e 

pubblicità, autonoleggi e servizi di piazza. Attività di programmazione, gestione, assistenza tecnica, 

informazione e divulgazione nel settore delle attività produttive e occupazionali, quali quello, 

alimentare, merciologico, del commercio e dei mercati. Disciplina degli esercizi pubblici. 

Prevenzione e controllo delle attività commerciali e dei pubblici esercizi presenti sul territorio, 

nonché di quelle relative alla produzione, manipolazione, trasporto e vendita dei prodotti alimentari.  

Adempimenti di compiti di Polizia Giudiziaria ed Amministrativa in materia di inquinamento 

ambientale, acustico, atmosferico e di protezione dei beni naturali.  

 

Dotazione  Settore Vigilanza 

 

Capo Settore  ( Incarico art. 1 c. 557 L. n. 311/2004) 

Servizio Vigilanza  

 

Margagliotta Maria  Esec. Amm.vo –    Categ. B1 

Barbarino Giuseppa Esec. Amm.vo –    Categ. B1   

Tirrito Serafina        Esec. Amm.vo –    Categ. B1   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


